Приложение №1
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ
НА ЗАМЕЩЕНИЕ ВАКАНТНОЙ ДОЛЖНОСТИ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ
Ректору ФГБОУ ВО «ВГСПУ»,
профессору Короткову А.М.
__________________________________
(наименование должности, кафедры, Ф.И.О.  полностью  - для «внутреннего» кандидата;
Ф.И.О., полностью, место  работы,  занимаемая должность,  адрес проживания,  телефон,  паспортные  данные – для «внешнего» кандидата) 
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу считать меня участвующим в конкурсе на замещение вакантной должности ____________________________________________________________________________
(наименование должности, кафедры)
____________________________________________________________________________
(доля ставки)
Дата
Подпись
Приложение №2
ФОРМА СПИСКА ТРУДОВ
СПИСОК
опубликованных  и  приравненных  к ним
учебных изданий и научных трудов 
___________________________ (Ф.И.О.  полностью)
за отчетный период (с ____ по ____ гг.)
	N    п/п
	Наименование работы,
ее вид
	Форма работы
	Выходные данные
	Объем
с.
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	а) учебные  издания 

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	б) научные труды

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	


Соискатель: 









ФИО
Список  верен: 
Заведующий кафедрой                  






ФИО
Ученый секретарь ученого совета
ФГБОУ ВО «ВГСПУ»                






ФИО











Дата 

Примечания.
I. Список составляется по разделам в хронологической последовательности публикаций учебных изданий и научных трудов, используемых в образовательном процессе, со сквозной нумерацией:
а) учебные издания:
б) научные труды;
в) патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель, патенты на промышленный образец, патенты на селекционные достижения, свидетельства на программу для электронных вычислительных машин, базы данных, топологию интегральных микросхем, зарегистрированные в установленном порядке.
II. В графе 2 приводится полное наименование учебных изданий и научных трудов (тема) с уточнением в скобках вида публикации: научные труды: научная монография, научная статья, тезисы докладов/сообщений научной конференции (съезда, симпозиума), отчет о проведении научно-исследовательских работ, прошедший депонирование; учебные издания: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, учебное наглядное пособие, рабочая тетрадь, самоучитель, хрестоматия, практикум, задачник, учебная программа:
Все названия учебных изданий и научных трудов указываются на русском языке. Если работа была опубликована на иностранном языке, то указать, на каком языке она была опубликована.
В графе 3 указывается форма объективного существования учебного издания и научного труда: печатная, рукописная, аудиовизуальная, электронная. Дипломы, авторские свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не характеризуются (делается прочерк). Научные и учебные электронные издания приравниваются к опубликованным при наличии государственной регистрации уполномоченной государственной организации.
В графе 4 конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или серия периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, тематический, внутривузовский), место и год их издания; указывается тематика, категория, место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов, семинаров и съездов. В материалах, в которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения): международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, областные, межвузовские, вузовские (научно-педагогических работников, молодых специалистов, студентов); место депонирования рукописей (организация), номер государственной регистрации, год депонирования, издание, где аннотирована депонированная работа; номер диплома на открытие, авторского свидетельства на изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата выдачи; номер патента и дата выдачи; номер регистрации и дата оформления лицензии, информационной карты, алгоритма, проекта. Для электронных изданий выпускные данные: наименование издателя, наименование изготовителя, номер лицензии на издательскую деятельность и дату ее выдачи (для непериодических электронных изданий), регистрационный номер и регистрирующий орган (для периодических электронных изданий).
Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания документов.
В графе 5 указывается количество печатных листов (п. л.) или страниц (с.) публикаций (дробью: в числителе - общий объем, в знаменателе - объем, принадлежащий соискателю). Для электронных изданий объем в мегабайтах (Мб), продолжительность звуковых и видеофрагментов (в минутах).
В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе. Из состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти человек, после чего проставляется "и другие, всего __ человек".
III. Работы, находящиеся в печати, положительные решения по заявкам на выдачу патентов и прочие не включаются. Не относятся к научным работам и учебным изданиям газетные статьи и другие публикации популярного характера.
IV. Итоговые отчеты о проведении научно-исследовательских работ могут быть представлены отдельным списком по вышеуказанной форме.
Приложение № 3.
ФОРМА МАТЕРИАЛОВ К ОТЧЕТУ НА УЧЕНОМ СОВЕТЕ УНИВЕРСИТЕТА (ИНСТИТУТА,  ФАКУЛЬТЕТА)
Министерство образования и  науки Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Волгоградский государственный социально-педагогический университет»

Факультет _________________________
Кафедра _________________________
МАТЕРИАЛЫ
к отчету на ученом совете университета (института / факультета)
профессора (доцента, старшего преподавателя, преподавателя, ассистента, 
научного сотрудника) 
кафедры _______________
Ф.И.О.
за период с 20
г. по 20
г.
Волгоград 20__
1. УЧЕБНАЯ РАБОТА
	Учебный год
	Учебная нагрузка, час.

	
	Общая
	Лекционная

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Среднегодовая за отчетный период
	
	


2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ И ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
(краткое описание с ориентацией на предлагаемые пункты):
· подготовка к занятиям курса _____, в том числе разработка заданий к практическим и лабораторным работам, контрольным работам, курсовым и дипломным проектам;
· составление методических указаний к лабораторно-практическим занятиям и производственным практикам, для самостоятельной работы студентов, а также по применению технических средств обучения в учебном процессе;
· разработка рабочих программ учебных дисциплин;
· разработка частных методик учебных дисциплин и других учебно-методических материалов;
· рецензирование конспектов лекций, сборников упражнений и задач, лабораторных практикумов, других учебно-методических материалов;
· координация учебной деятельности факультетов;
· участие в работе ученого совета университета, советов факультетов, научно-методических советов университета и факультетов;
· участие в проведении работы по профессиональной ориентации молодежи при поступлении в вузы;
· организация практики, дипломного проектирования;
· организация студенческих Конкурсов и олимпиад;
· проведение научных и научно-методических конференций всех уровней;
· работа в приемной комиссии;
· организация занятий по физической подготовке со студентами в спортивно-оздоровительных лагерях и на учебно-тренировочных сборах; подготовка и проведение внутривузовских спортивных соревнований, праздников и показательных выступлений спортсменов и др.
3. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ РАБОТА:
· Тематика  и  основные направления научного  исследования. 
· Подготовка  кадров высшей квалификации (осуществление научного  руководства, защищенные  диссертации, всего - __, за отчетный период - ___)
· Участие в работе диссертационных советов 

Грантовая активность: 
· Участие в выполнении научных программ, грантов Рособразования, Роснауки, Президента РФ и Правительства РФ,  государственных научных фондов (РФФИ, РГНФ),  негосударственных научных фондов, международных организаций, Волгоградской области и  др.
(Год  / Шифр, название темы, заказчик /  Объем НИР, руб., руководитель / исполнитель), количество  поданных / поддержанных заявок. 
· Участие в выполнении хоздоговорных НИР (Год  / Шифр, название темы, заказчик /  Объем НИР, руб., руководитель / исполнитель)
· Количество рецензий на предзащитах диссертаций, подготовка отзывов ведущей организацией, отзывов на авторефераты. Участие в официальном оппонировании. 
· Организация научных мероприятий на базе университета (международного, всероссийского, регионального,  городского, внутривузовского уровней)
· Участие   в конференциях, симпозиумах, съездах.
· Работа в научных, педагогических и профессиональных обществах,  ассоциациях. 
· Руководство научно-исследовательскими лабораториями,  центрами. (НИИ / НИЛ / НИЦ)
· Членство в редакциях издательств и периодических изданий. 
· Результативность студенческой научно-исследовательской работы: 
	Показатели
	Годы

	
	
	
	
	
	

	Публикации со студентами
	
	
	
	
	

	Патенты со студентами
	
	
	
	
	

	Награды всероссийских конкурсов
	
	
	
	
	

	Награды региональных конкурсов
	
	
	
	
	

	Число выпущенных магистров
	
	
	
	
	

	Руководство исследовательскими дипломными проектами 
	
	
	
	
	


4. НАУЧНЫЕ, УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЕ ПУБЛИКАЦИИ 
Общее количество  публикаций - ___, из  них – за отчетный период: _____, в т.ч.:
	Вид публикации
	Годы

	
	
	
	
	
	

	Учебники
	
	
	
	
	

	Монографии
	
	
	
	
	

	Учебные пособия
	
	
	
	
	

	Статьи в рецензируемых журналах РФ
	
	
	
	
	

	Статьи в зарубежных журналах
	
	
	
	
	

	Статьи в сборниках
	
	
	
	
	

	Тезисы докладов на конференциях
	
	
	
	
	

	Методические указания
	
	
	
	
	

	Патенты
	
	
	
	
	

	Всего публикаций
	
	
	
	
	


5. ТВОРЧЕСКАЯ РАБОТА ПРЕПОДАВАТЕЛЯ ЗА ОТЧЕТНЫЙ ПЕРИОД: (для творческих работников)
· Наличие академических званий, международных, государственных премий    Российской Федерации и (или) субъектов Российской Федерации, членство в творческих союзах.
· Общее количество творческих работ - произведений, сольных выступлений,   концертных программ, партий, ролей, исполнительских номеров, постановок,   гастролей- ___, за отчетный период - ___ (список прилагается). 
· Участие в смотрах, конкурсах,  выставках, фестивалях международных, всероссийских, региональных и др. уровней. Всего - ___, за отчетный  период - ___  (список прилагается).
· Подготовка учеников, являющихся лауреатами (дипломантами) международных, всероссийских, региональных выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства. Всего - ___, за отчетный  период - ___ (список прилагается).
6. ОБЩЕСТВЕННАЯ И ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА ПРЕПОДАВАТЕЛЯ ЗА ОТЧЕТНЫЙ ПЕРИОД:
· выполнение преподавателем общественной работы (ответственный на кафедре за  определенный вид работы, профгруппорг и т.п.);
· работа в качестве кураторов академических групп;
· проведение собраний, бесед, экскурсий в учебной группе;
· участие во внеучебной деятельности университета – участие в смотрах-конкурсах различной направленности; организациях фотовыставок, участие в спортивных и культурно-массовых мероприятиях;
· организация различных конкурсов с участием студентов;
· работа в студенческом общежитии и пр.
7. УЧАСТИЕ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ В ВЫПОЛНЕНИИ РАВОТЫ ПО ОКАЗАНИЮ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ И ДРУГИХ ПЛАТНЫХ УСЛУГ

8. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ
Повышение квалификации, профессиональная переподготовка.
Подпись преподавателя.

Приложение №4
ФОРМА СПИСКА ОСНОВНЫХ ТВОРЧЕСКИХ РАБОТ
СПИСОК
основных творческих работ ___________________________ (Ф.И.О.  полностью)
за _____________ годы
	№ 
п/п
	Вид творческой работы и форма участия
	Место публичного представления
	Год публичного представления

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Соискатель: 









ФИО
Список  верен: 
Заведующий кафедрой                  




 

ФИО
Ученый секретарь ученого совета
ФГБОУ ВО «ВГСПУ»                




 

ФИО
Примечания.
1. Список составляется в хронологической последовательности со сквозной нумерацией.
2. В графе 2 указываются наиболее значительные реализованные и публично представленные творческие проекты (поставленные спектакли, концертные композиции, фильмы, эстрадные представления; произведения изобразительного искусства, представленные на персональных, международных и всероссийских выставках, фестивалях, реализованные (или победившие на конкурсе) архитектурные проекты; произведения музыкального искусства, исполненные на международных и всероссийских фестивалях; поставленные драматургические произведения, дирижерские работы, концертные программы музыкантов-исполнителей, актерские работы); выступления на радио и телевидении, аудио- и видеозаписи творческой деятельности  (роль соискателя в создании творческой работы (дирижер, солист, артист оркестра (хора, ансамбля), концертмейстер, исполнитель роли, режиссер, оператор, дизайнер, художник-оформитель, сценограф, художественный руководитель, балетмейстер,  сценарист, композитор).
3. В графе 3 указывается организация культуры и искусств, в которой была представлена творческая работа и место ее нахождения (страна, административно-территориальное образование, город); студия записи, киностудия, программа радиопередачи, телеканал).
Приложение №5
ФОРМА СПИСКА ПОДГОТОВЛЕННЫХ  УЧЕНИКОВ (для творческих работников)
СПИСОК
подготовленных (фамилия, имя, отчество)
лиц, являющихся лауреатами (дипломантами) международных, всероссийских, региональных  выставок, конкурсов или фестивалей 
за отчетный период 
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, являющегося лауреатом (дипломантом) международ-ных, всероссийских и региональных выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства 

	Наименование выставки, конкурса или  фестиваля
	Вид искусства,
номинация
	Год присвоения (получения)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Соискатель: 









ФИО
Список  верен: 
Заведующий кафедрой                  




 

ФИО
Ученый секретарь ученого совета
ФГБОУ ВО «ВГСПУ»                




 

ФИО
Примечание. 
Указываются лица, подготовленные преподавателем в отчетный период.
В графе 2 указывается фамилия и имя лица или название ансамбля, хора, оркестра.
В графе 3 указывается полное наименование выставки, конкурса или  фестиваля (далее - конкурсы) (при необходимости, если это не отражено в названии, в скобках указывается их уровень: международный, всероссийский, региональный), место проведения конкурса, занятое место, вид премии или присвоенное звание (лауреат, дипломант).
В графе 4 указывается вид искусства: номинация. Например: музыкальное искусство: номинация – инструментальное исполнительство (по видам инструмента), камерный ансамбль, оркестровое исполнение, хоровое исполнение, вокал, эстрадное исполнение, лучший концертмейстер, театральное искусство: номинация - актерское мастерство, художественное чтение, режиссерская работа, сценография; изобразительное искусство: номинация – живопись, графика, скульптура, графический дизайн.
Приложение №6
ФОРМА ВЫПИСКИ ИЗ ПРОТОКОЛА ЗАСЕДАНИЯ КАФЕДРЫ
ВЫПИСКА
из протокола №__ заседания кафедры_______________
                                                                                   (название)
Волгоградского государственного социально-педагогического  университета
от ______ 20__ г.
Присутствовали:1. Ф.И.О.,  должность, 2. …

СЛУШАЛИ:
Зав. кафедрой (руководителя научного подразделения) ____________  

                                                                                                              (Ф.И.О.)

о научно-педагогической деятельности ________________ в связи 







(Ф.И.О. преподавателя)

с конкурсным  отбором  на замещение должности  __________________.

                                                                                                     (название должности)
Выступили: ____________________ (Ф.И.О. выступающих). 
ПОСТАНОВИЛИ:

На основании  результатов открытого (тайного) голосования при наличии  кворума (___ из ___ членов кафедры) рекомендовать (не   рекомендовать) ученому совету университета (института/ факультета) избрать ______________ на должность ___________________ кафедры



Ф.И.О.                                                                     название             

(научного подразделения) _______________ ( ___ст.), сроком  на __ лет.

                                                              название  и доля ставки
Заведующий кафедрой 

Секретарь 

Приложение №7
ФОРМА ВЫПИСКИ ИЗ ПРОТОКОЛА ЗАСЕДАНИЯ УЧЕНОГО СОВЕТА 
ИНСТИТУТА/ ФАКУЛЬТЕТА 
(для замещающих вакантные должности 
профессора факультетских кафедр, научного работника)
ВЫПИСКА
из протокола №__ заседания 
ученого  совета института /  факультета_______________
                                                                                     (название)
Волгоградского государственного социально-педагогического  университета
от ______ 20__ г.
Присутствовали:1. Ф.И.О.,  должность, 2. …

СЛУШАЛИ:
Декана  ____________ о научно-педагогической деятельности __________

                    (Ф.И.О.)                                                                                                    (Ф.И.О.)

в связи с конкурсным отбором на замещение должности профессора кафедры __________________.

                             (название)
Выступили: ____________________ (Ф.И.О. выступающих.) 
ПОСТАНОВИЛИ:

На основании  результатов открытого (тайного) голосования при наличии  кворума (___ из ___ членов ученого совета) рекомендовать (не рекомендовать) ученому совету университета избрать _____________________ на должность профессора кафедры ___________.

                Ф.И.О.                                                                                                                         название         
Председатель  ученого  совета

Секретарь 

Приложение №8
ФОРМА ВЫПИСКИ ИЗ ПРОТОКОЛА ЗАСЕДАНИЯ КОНКУРСНОЙ КОМИССИИ
ВЫПИСКА
из протокола №__ заседания конкурсной комиссии по  направлению «_______________»
(название)
Волгоградского государственного   социально-педагогического  университета
от ______ 20__ г.
Присутствовали:1. Ф.И.О.,  должность, 2. …

СЛУШАЛИ:
Зав. кафедрой (руководителя научного подразделения) ____________ о  
                                                                                                                                                          (Ф.И.О.)

научно-педагогической деятельности ________________ в связи с 






                 (Ф.И.О. преподавателя)

конкурсным  отбором  на замещение должности  __________________.

                                                                                                  (название должности)
Выступили: ____________________ (Ф.И.О. выступающих.) 
ПОСТАНОВИЛИ:

На основании  результатов открытого голосования при  наличии кворума (___ из ___ членов комиссии) рекомендовать (не  рекомендовать) ученому совету университета (института/ факультета) избрать _______________________ на должность ____________________

                                Ф.И.О.                                                                                          название             

кафедры (научного подразделения)
________ .

                                                                                            название
Председатель

Секретарь 

Приложение №9
ФОРМА БЮЛЛЕТЕНЯ ДЛЯ ТАЙНОГО ГОЛОСОВАНИЯ ПО КОНКУРСНОМУ ОТБОРУ НА
УЧЕНОМ  СОВЕТЕ УНИВЕРСИТЕТА (ИНСТИТУТА / ФАКУЛЬТЕТА)
БЮЛЛЕТЕНЬ
для тайного голосования по избранию на должность
___________________________________________________
на заседании ученого совета 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования
«Волгоградский государственный социально-педагогический университет» 
ИЛИ ученого совета факультета/института________________
от «__»________20___ г., протокол №__
	Фамилия, имя, отчество
	Результаты голосования

	(Ф.И.О. претендента)
	За
	Против


В графе «Результаты голосования» вычеркнуть ненужное.

Бюллетень признается недействительным, если оставлены или вычеркнуты оба слова «За» и «Против».
Приложение №10
ФОРМА ПРОТОКОЛОВ ЗАСЕДАНИЯ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ
ПРОТОКОЛ № 1
заседания счетной комиссии
Счетная комиссия избрана на заседании ученым советом университета (института/ факультета) Волгоградского государственного социально- педагогического университета на заседании «___»________20___г. в следующем составе: 
	
	

	
	

	
	


Слушали: 

Об избрании председателя счетной комиссии. 
Постановили:  
Избрать председателем счетной комиссии ​​​​​​​​​​​​​–
_____________________________________________________________________________
(Фамилия, Имя, Отчество)
Слушали: 

Об избрании секретаря счетной комиссии. 
Постановили:  
Избрать секретарем счетной комиссии ​​​​​​​​​​​​​–
_____________________________________________________________________________
(Фамилия, Имя, Отчество)
ПРОТОКОЛ №2
заседания счетной комиссии
Представлен(а) ученым советом (ученым советом института/ факультета) Волгоградского государственного социально- педагогического университета на заседании «_»_____20___г.

Присутствовало на заседании
из ____ членов ученого совета университета (ученого совета института / факультета).
Баллотировался(ась):
на должность

                    ФИО
название
кафедры (научного подразделения)
.
                 название
Роздано бюллетеней:

Оказалось в урне:

Результаты голосования:
«За»: ________
«Против»:

«Недействительных бюллетеней»: ___________
Члены счетной комиссии:
___________________________________________________________

___________________________________________________________

                                                  (Фамилия, Имя, Отчество)
(подпись)
Приложение №11
ФОРМА ВЫПИСКИ ИЗ ПРОТОКОЛА ЗАСЕДАНИЯ УЧЕНОГО СОВЕТА УНИВЕРСТЕТА (ИНСТИТУТА/ ФАКУЛЬТЕТА) (по  избранию на должности  ППС)
ВЫПИСКА
из протокола №__ заседания ученого  совета ВГСПУ 
(ученого совета института /  факультета ______________ ВГСПУ)
 (название)
от ______ 20__ г.
Присутствовали:1. Ф.И.О.,  должность, 2…

СЛУШАЛИ:
_________________________ о научно-педагогической деятельности 
                                           (Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________
                                                                                            Ф.И.О.)

в связи с конкурсным отбором на замещение должности ____________.










 (название)
Выступили: ____________________(Ф.И.О. выступающих.), отметили: ____ 
ПОСТАНОВИЛИ:

На основании  результатов тайного голосования  (за – ____,  против – ______, недействительных бюллетеней – ____ ) при наличии  кворума (___ из ___ членов ученого совета) избрать _____________ на 










Ф.И.О. 

должность ___________  (ИЛИ считать не избранным).
                                                          название             
Председатель  ученого  совета

Секретарь 

