Список документов

Представление на звание доцента.

1. Личное заявление на имя ректора

2. Справка – представление 

3. Список трудов 

4. Рекомендация  кафедры (с указанием номера и даты протокола)

5. Выписка из решения УС факультета с рекомендацией

6. Личный листок с фотографией

7. Копия трудовой книжки

8. Копия трудового договора

9. Выписка  из учебной нагрузки преподавателя за последние 3 года.

10. Копии всех дипломов

11. 2 открытки с марками

12. Согласие на обработку персональных данных

Все документы должны быть представлены в электронной форме.
Представление на звание профессора.

1. Личное заявление на имя ректора

2. Справка – представление 

3. Список трудов 
4. Копия аттестата о присвоении ученого звания доцента

5. Рекомендация кафедры (с указанием номера и даты протокола)

6. Выписка из решения УС факультета с рекомендацией

7. Копии приказов из отдела аспирантуры о руководстве аспирантами (не менее 2 аспирантов)

8. Справки о подготовленных кандидатов наук (не менее 3 для преподавателей)
9. Личный листок с фотографией

10. Копия трудовой книжки

11. Копия трудового договора

12. Выписка из  учебной нагрузки  преподавателя 
13. Копии всех дипломов

14. 2 открытки с марками

15. Согласие на обработку персональных данных

Все документы должны быть представлены в электронной форме.

Пояснения к Положению о порядке присвоения ученых званий:

1. Звание присваивается по научным специальностям. Поэтому необходимо определиться с научной специальностью, которая соответствует направлению научных работ, учебных изданий и читаемых учебных курсов.  Соответствие должно быть полным. Научная специальность, по которой осуществляется присвоение ученому к званию, не обязана совпадать  с научной специальностью, по которой получена ученая степень. 

2. Опубликованные учебные издания и научные труды (50 – для профессора, 20 для доцента), должны использоваться в образовательном процессе. Это  требует  подтверждения. Ссылки на научные работы соискателя должны быть  включены в основные  учебные издания или  в УМК профильной дисциплины.
3. К учебным изданиям, в соответствии  с ГОСТ 7.60-2003 относятся: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, учебное наглядное пособие, рабочая тетрадь, самоучитель, хрестоматия, практикум, задачник,  учебная программа и учебный комплект.

Методические разработки, методические рекомендации, методические указания, рабочие программы учебных  дисциплин к учебным  изданиям  не относятся.

4. Требует подтверждения педагогическая нагрузка: читаемые учебные курсы, их профиль, объем, вид занятий. Документ, в котором  указывается выполняемая  преподавателем педагогическая работа, нацелен именно на подтверждение на протяжении 3-х лет профиля читаемых курсов - научной специальности,  по которой осуществляется представление к званию. 

