ПЛАН РАБОТЫ КАФЕДРЫ РОМАНСКОЙ ФИЛОЛОГИИ на 2017-2018 учебный год

Задачи кафедры на 2017-2018 учебный год:

1. Завершение подготовки форм сведений о реализуемых ОПОП (по форме обучения и году набора), заявляемых на государственную аккредитацию в 2017 году.

2. Завершение процесса разработки и оформления реализуемых основных профессиональных образовательных программ подготовки бакалавров, специалистов и магистров (общее описание ОПОП; учебный план; матрица формируемых компетенций; программы учебных дисциплин (практик); паспорта и программы формирования компетенций студентов; программы ГИА; фонды оценочных средств и т.п.) в соответствии с требованиями ФГОС ВО.

3. Размещение комплектов ОПОП в соответствии с требованиями Рособрнадзора на специализированных страницах официального сайта ВГСПУ.

4. Подготовка кафедр к процедуре государственной аккредитации 2017 года (проверка делопроизводства кафедр в соответствии с действующей номенклатурой дел, комплектование на кафедрах учебно-методических материалов по реализуемым ОПОП, подготовка сведений о НПР, привлекаемых работодателях, материально-техническом обеспечении, учебно-информационном и библиотечном обеспечении ОПОП и т.п.).

5. Актуализация сведений на страничке кафедры официального сайта университета в соответствии с требованиями Рособрнадзора к размещению информации в официальных источниках информации (описание деятельности кафедры, реализуемые программы, достижения в НИР, профессорско-преподавательский состав кафедры, размещение обязательных документов – положение о структурном подразделении и др.).

6. Совершенствование и адаптация кафедрами нормативной и методической документации по организации образовательного процесса в университете в соответствии с требованиями 273 ФЗ «Об образовании в РФ», новой редакцией ФГОС ВО 3++ и разработанными локальными нормативными актами.

7. Изучение новых проектов ФГОС ВО 3++, формирование предложений по разработке новых ОПОП для набора 2018 года с учетом требований обновленных ФГОС ВО и профессиональных стандартов.

8. Освоение дистанционных образовательных технологий и электронного обучения студентов путем обеспечения разработки электронных образовательных ресурсов, методических материалов по дисциплинам кафедр и их размещения на образовательном портале edu.vspu.ru, сайте matrix,  информационном ресурсе «Образовательная деятельность» официального сайта ВГСПУ в целях развития информатизации образовательной деятельности университета.

9. Участие кафедр в формировании и реализации Программы развития ВГСПУ до 2022 года посредством разработки инициативных подпроектов и дорожной карты их реализации.
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственный
	Сроки проведения мероприятия

	1
	2
	3
	4

	I. Кадровое обеспечение учебного процесса и повышение квалификации преподавателей кафедры



	1.
	Оказание содействия научному росту сотрудников кафедры, консультирование преподавателей кафедры по организации НИР и НИРС.
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.
	в течение года

	2.
	Создание необходимых условий для освоения молодыми кадрами курсов дисциплин кафедры.
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю..

руководители комиссии
	в течение года

	3.
	Помощь молодым преподавателям в использовании информационных технологий в учебном процессе.
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.

проф. Федосова О.В.

доц. Остринская Н.Н.
	в течение года

	4.
	Осуществление контроля учебно-методической, научно-исследовательской и воспитательной работы преподавателей со студентами. Обсуждение итогов работы на заседаниях кафедры. 
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.
	в течение года

	5.
	Прохождение курсов повышения квалификации.
	преподаватели кафедры
	в течение года

	II. Учебно-методическая и организационно-методическая работа



	1.
	Совершенствование работы с учетом требований системы менеджмента качества.
	ст. пр. Захарова К.А.
	в течение года

	2.
	Подготовка к государственному лицензированию.
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.
	в течение года

	3.
	Организация взаимопосещений учебных занятий преподавателей кафедры с целью изучения методики преподавания дисциплин и обмена опытом.
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.
	в течение года

	4.
	Совершенствование УМК для студентов стационара в соответствии с ФГОС ВО третьего поколения.
	преподаватели кафедры
	в течение года

	5.
	Разработка методических рекомендаций и пособий по дисциплинам кафедры.
	преподаватели кафедры
	в течение года

	6.
	Оптимизация работы руководителей ВКР и курсовыми работами. 
	преподаватели кафедры
	в течение года

	7.
	Активизация процесса создания программно-информационного обеспечения дисциплин кафедры (слайдов, презентаций, видеофильмов и др.).
	преподаватели кафедры
	в течение года

	8.
	Продолжение разработки тестовых заданий для осуществления контроля знаний студентов по дисциплинам кафедры.
	преподаватели кафедры
	в течение года

	9.
	Разработка материалов для перехода на ФГОС ВПО.


	преподаватели кафедры
	в течение года

	10.
	Сотрудничество кафедры с образовательными учреждениями города и области.
	доц. Трошина Е.В., 
доц. Калинина М.С.,
доц. Титаренко Н.В.
	в течение года

	11.
	Укрепление связей с посольством Франции в рамках соглашения о присоединении ВГСПУ к сети языковых партнеров посольства Франции
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.
	в течение года

	12.
	Укрепление связей с посольством Испании.
	проф.Федосова О.В.
	в течение года

	13.
	Проведение профориентационных мероприятий, направленных на популяризацию французского языка, в рамках деятельности Ресурсного центра французского языка ВГСПУ. 
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.

доц. Калинина М.С., ст.преп.Эстерман М.А.
	в течение года

	14.
	Организация и проведение экзамена на знание испанского языка DELE
	проф.Федосова О.В.

доц. Титаренко Н.В.
	май 2018 г.

	15
	Дальнейшее развитие международного сотрудничества кафедры. Разработка совместных проектов с Высшей школой подготовки преподавателей при Бургундском университете г.Дижона (Франция).
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.
	в течение года

	16
	Организация стажировки студентов французского отделения в Высшей школе подготовки преподавателей при Бургундском университете г.Дижона (Франция).
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.
	март-апрель 2018 г.

	17.
	Организация и проведение стажировки студентов Высшей школы подготовки преподавателей при Бургундском университете г.Дижона (Франция). 
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.
	апрель 2018 г.

	18.
	Подготовка студенческих работ к участию во внтуривузовских и межвузовских конкурсах.
	доц.Штеба А.А.
	в течение года

	III. Работа по укреплению материально-технической и учебно-лабораторной базы кафедры



	1.
	Приобретение учебно-методической литературы.
	зав. кабинетом Колесниченко К.А.
	в течение года

	2.
	Приобретение наглядных пособий по дисциплинам кафедры.
	зав. кабинетом Колесниченко К.А.
	в течение года

	3.
	Текущий ремонт мебели.
	зав. кабинетом Колесниченко К.А.
	в течение года

	4.
	Продолжение создания электронной библиотеки кафедры.
	доц. Калинина М.С.
	в течение года

	5.
	Пополнение базы текстов и заданий в электронном виде.
	преподаватели кафедры
	в течение года

	6.
	Издание  учебных пособий.
	преподаватели кафедры
	в течение года

	7.
	Пополнение базы аудио и видеоматериалов по дисциплинам кафедры.
	преподаватели кафедры
	в течение года

	IV. Научно-исследовательская работа кафедры

	1. 
	Участие преподавателей кафедры в вузовских, региональных, всероссийских и международных научно-практических конференциях по профилю кафедры.
	преподаватели кафедры
	в соответствии с планом НИР

	2. 
	Активизация деятельности преподавателей по представлению результатов научно-исследовательской работы.
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.
	в течение года

	3. 
	Активизация работы студенческих научных секций при кафедре.
	преподаватели кафедры
	в течение года

	4. 
	Осуществление индивидуального руководства НИРС.
	преподаватели кафедры
	в течение года

	5. 
	Подготовка студенческих докладов на различные студенческие научно-практические конференции.
	преподаватели кафедры
	в течение года

	6. 
	Участие в конкурсе научных работ студентов.
	доц. Штеба А.А.
	февраль-май 2018

	7. 
	Проведение заседаний научно-методического семинара.
	доц. Трошина Е.В.
	в течение года

	8. 
	Сотрудничество с Высшей школой подготовки преподавателей при Бургундском университет г.Дижона. Написание совместных научных статей. 
	преподаватели французского отделения
	в течение года

	9. 
	Руководство студенческими проблемными группами.


	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.,

доц. Остринская Н.Н., доц. Комаров Е.Н., доц. Трошина Е.В., проф. Федосова О.В.

доц. Калинина М.С., доц. Титаренко Н.В., доц. Сайтимова Т.Н., доц. Штеба А.А.
	в течение года

	10
	Формирование кафедральных секций студенческой научной конференции.
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.
	апрель 2018

	11
	Обеспечение участия преподавателей кафедры в работе НИЛ «Аксиологическая лингвистика» (науч. рук. – проф. Карасик В.И.).
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.
	в течение года

	V. План воспитательной работы кафедры

	1
	Разработка планов воспитательной работы на 2017-2018 уч. г.
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю., кураторы гр.
	сентябрь 2017

	2
	Собрание для студентов французского и испанского отделений.
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю., кураторы гр.
	сентябрь 2017

	3
	Участие в празднике посвящения студентов 1 курса.
	кураторы групп
	октябрь 2017

	4
	Участие в конкурсе песни на иностранных языках.
	кураторы групп
	декабрь 2017

	5
	Организация празднования Рождества на французском и испанском языках.
	кураторы групп
	декабрь 2017

	6
	Цикл мероприятий в рамках Недели французского и испанского языков.


	доц. Калинина М.С., ст.преп. Эстерман М.А., асс. А.Д. Никодимова, проф. Федосова О.В.
	апрель 2018

	7
	Последний звонок.
	кураторы групп 5 курса
	апрель 2018

	8
	Проведение бесед со студентами на социальные и профориентационные темы.
	преподаватели кафедры, кураторы групп
	в течение года

	9
	Регулярные встречи студентов французского и испанского отделений с носителями языка.
	преподаватели кафедры
	в течение года

	10
	Систематизация воспитательной работы преподавателей (отчеты).
	кураторы групп
	июнь 2018

	VI. Сотрудничество с организациями, предприятиями и учреждениями – потенциальными работодателями для выпускников университета

	1
	Оказание научно-методической помощи органам народного образования в подготовке различных мероприятий научного характера.
	доц. Трошина Е.В.,
доц. Титаренко Н.В.
	в течение года

	2
	Продолжение сотрудничества со школами города в организации опытно-экспериментальной работы по вопросам совершенствования научного образования.
	доц. Трошина Е.В., 

доц. Калинина М.С.,
ст.преп. Эстерман М.А., доц. Титаренко Н.В.
	в течение года

	3
	Организация и проведение мероприятий Ресурсного центра французского языка совместно со школами и гимназиями г.Волгограда с целью популяризации французского языка.
	зав.каф.проф. Гулинов Д.Ю.

доц. Калинина М.С., 
ст.преп. Эстерман М.А.
	в течение года


                          Зав. кафедрой романской филологии ___________ / Д.Ю. Гулинов

