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1. Область применения

1.1. Настоящее положение является документом СМК ФГБОУ ВПО «ВГСПУ».

1.2. Настоящее положение регламентирует правовой статус кафедры философии и устанавливает ее структуру, задачи, функции, права, взаимоотношения и ответственность.

1.3. Действие настоящего положения распространяется на всех преподавателей и учебно-вспомогательный персонал кафедры философии.

2. Определения, обозначения и сокращения

2.1. В настоящем положении используются следующие определения:

Учебно-методический комплекс — совокупность учебно-методических материалов, отражающих системное описание учебно-воспитательного процесса  и способствующих эффективному освоению студентами учебного материала, входящего в учебную программу дисциплины.

Научно-исследовательская работа — выполнение фундаментальных и прикладных исследований по утвержденной теме, обсуждение и апробация полученных результатов на научных конференциях, семинарах, симпозиумах, публикация результатов в виде статей и монографий научного характера, руководство аспирантами и соискателями. 

Научно-исследовательская работа студентов — одно из важнейших средств повышения качества подготовки специалистов в сфере образования, способных к творческому и системному мышлению, состоящая в организации студенческих научно-исследовательских кружков, проблемных творческих групп, выполняющих исследования по темам, связанным с научными интересами как отдельных преподавателей, так и кафедры в целом.


2.2. В настоящем положении используются следующие обозначения:

ФГБОУ ВПО «ВГСПУ» — федеральное государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Волгоградский государственный социально-педагогический университет»;

РФ – Российская Федерация;

ПСП — положение о структурном подразделении;

СМК — система менеджмента качества;

УВП – учебно-вспомогательный персонал;

УМКД – учебно-методический комплекс дисциплины;

НИР – научно-исследовательская  работа;

НИРС — научно-исследовательская  работа студентов;

ВР — воспитательная работа.

3. Общие положения

3.1. Кафедра философии является общеуниверситетской, представляет собой структурное подразделение университета, осуществляющее организацию учебного процесса, воспитательной, методической, научно-исследовательской деятельности.

3.2. Кафедра философии подчиняется ректору университета.

3.3. Фонд оплаты труда всех категорий работников кафедры философии утверждается ректором.
3.4. Реорганизация и ликвидация кафедры философии осуществляется по приказу ректора в соответствии с решением Ученого совета и Уставом ФГБОУ ВПО «ВГСПУ».

3.5. При реорганизации или ликвидации кафедры философии уволенным преподавателям и УВП гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством РФ.

3.6. В своей деятельности кафедра философии руководствуется следующими внутренними и внешними нормативными документами:

· Конституцией РФ;

· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации»;

· Уставом ФГБОУ ВПО «ВГСПУ»;

· Коллективным договором с изменениями и дополнениями;
· требованиями международных стандартов серии ИСО 9000 к СМК;

· Политикой и целями ФГБОУ ВПО «ВГСПУ» в области качества, Руководством по качеству и другой документацией СМК (в том числе документированными процедурами СМК 01.07.ОП02 «Проектирование основных образовательных программ», 01.07.ОП03.01 «Подготовка образовательного процесса по основным образовательным программам», 01.07.ОП03.02 «Реализация образовательного процесса по основным образовательным программам», 01.07.ОП04 «Научно-исследовательский процесс», 01.07.ОП05 «Анализ удовлетворенности заинтересованных сторон»);

· Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования;

· Федеральными государственными образовательными стандартами высшего профессионального образования;

· решениями Ученого Совета университета, Совета по качеству, приказами ректора и другими локальными актами ФГБОУ ВПО «ВГСПУ»;

· годовым планом работы кафедры философии;

· настоящим Положением.

4. Структура

4.1. Штат кафедры философии, а также изменения к нему утверждает ректор.

4.2. Кафедру возглавляет заведующий. Назначение и освобождение от трудовых функций заведующего кафедрой философии осуществляется приказом ректора на основании решения Ученого совета университета. 

4.3. Заведующий кафедрой философии назначается из числа наиболее квалифицированных и авторитетных специалистов по профилю кафедры, имеющих ученую степень и/или звание.

4.4. На период отсутствия заведующего кафедрой его функции выполняет заместитель заведующего и несет полную ответственность за принятые решения.

4.5. Преподаватели кафедры философии назначаются на должности и освобождаются от них приказом ректора на основании решения Ученого совета университета (для профессоров) и Ученого совета факультетов (для ассистентов, старших преподавателей и доцентов). УВП кафедры философии назначается на должности и освобождается от них приказом ректора по представлению заведующего кафедрой философии.

4.6. В штате кафедры философии предусмотрены следующие должности: заведующего кафедрой; профессора; доцента; старшего преподавателя; старшего лаборанта; заведующего кабинетом.

4.6. Согласно приказу № 119-03/614 «О разработке штатного расписания университета» от 20.10.2008 г. заведующий кафедрой философии выполняет трудовые функции, исполнение которых не требует обязательного закрепления в штатном расписании ФГБОУ ВПО «ВГСПУ» соответствующей должности 

4.7. Заведующий кафедрой философии осуществляет организацию и руководство всеми видами деятельности кафедры и несет полную ответственность за результаты ее работы согласно утвержденной должностной инструкции; распределяет обязанности между преподавателями и УВП согласно утвержденным должностным инструкциям; создает условия для работы в соответствии с законодательством, нормами по охране труда и технике безопасности; координирует взаимодействие кафедры философии с другими структурными подразделениями университета.

4.8. Для выполнения задач, возложенных на кафедру, на основании приказа ректора могут привлекаться ведущие специалисты из других вузов и из числа работников университета с почасовой оплатой или по трудовому соглашению.

5. Задачи

5.1. Подготовка и реализация учебного процесса, организация воспитательной, методической, НИР по профилю кафедры на уровне современных требований. 

5.2. Реализация образовательных программ послевузовского образования, подготовка научных кадров через аспирантуру и институт соискательства.

5.3. Осуществление научно-исследовательской, научно-методической и инновационной деятельности в сфере культуры и образования.

5.4. Участие в оказании образовательных услуг по профессиональной подготовке, подготовке научно-педагогических кадров и дополнительному образованию по профилю кафедры.

6. Функции

6.1. Реализует основные образовательные программы высшего профессионального образования, а также подготовку научных кадров через аспирантуру и институт соискательства.

6.2. Реализует все запланированные формы учебного процесса: чтение лекций, проведение практических и семинарских занятий со студентами всех форм (дневное и заочное обучение, экстернат) и уровней обучения (бакалавриат, специалитет и магистратура) в соответствие с учебными планами; проведение курсовых экзаменов и зачетов, контрольных срезов, разработка контрольно-измерительных материалов к ним, работа в составе комиссии по приему итоговых государственных экзаменов. 

6.3. Разрабатывает учебные планы по соответствующим направлениям и специальностям подготовки в рамках государственных образовательных стандартов, согласовывает их в установленном порядке.

6.4. Разрабатывает УМК по дисциплинам, закрепленным за кафедрой, и утверждает их в установленном порядке. 

6.5. Разрабатывает и представляет на утверждение индивидуальные планы учебной, научной, методической и воспитательной работы сотрудников кафедры.

6.6. Осуществляет научно-методическое и организационное обеспечение учебного процесса по дисциплинам, закрепленным за кафедрой.

6.7. Занимается подготовкой учебников и учебных пособий по дисциплинам кафедры, а также рецензированием учебников и учебно-методической литературы, разработанных преподавателями других кафедр университета и вузов Волгограда.

6.8. Организует и проводит фундаментальные и прикладные научные исследования по профилю кафедры. 

6.9. Проводит экспертизу диссертационных работ, монографий, научных статей, научных проектов. 

 6.10. Осуществляет руководство НИРС (бакалавриат и специалитет)

6.11. Научно обосновывает систему воспитательной работы со студентами университета.

6.12. Проводит работу по расширению и укреплению связей с образовательными и культурными учреждениями различного уровня и профиля.

6.13. Обеспечивает своевременное повышение квалификации преподавателей.

6.14. Занимается изучением, обобщением и распространением опыта работы лучших преподавателей, оказывает помощь начинающим преподавателям в овладении педагогическим мастерством. 

6.15. Ходатайствует о представлении научно-педагогических работников к присвоению ученых званий профессора, доцента, почетных званий.

6.16. Ведет делопроизводство на уровне кафедры в соответствии с СМК университета. 

7. Права
Кафедра философии имеет право: 

7.1. Запрашивать и получать от всех структурных подразделений университета данные, необходимые для осуществления возложенных на кафедру задач и функций.

7.2. Давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, входящим в компетенцию кафедры.

7.3. Участвовать в общеуниверситетских мероприятиях, имеющих отношение к деятельности кафедры.

7.4. Выносить на рассмотрение Ученого совета, научно-методического совета университета, Совета по качеству, ректората предложения по совершенствованию образовательного процесса и научной деятельности.

7.5. Выступать организатором и участвовать в научных семинарах, конференциях и симпозиумах по актуальным проблемам современного общества.

7.6. Подавать заявки на участие в грантах и конкурсах научно-исследовательских работ. 

7.7. Вносить предложения о поощрении отличившихся работников, наложении взысканий на нарушителей трудовой дисциплины.

8. Взаимоотношения

8.1. Для выполнения возложенных задач и реализации своих функций кафедра философии устанавливает двусторонние отношения с деканатами факультетов, кафедрами и другими структурными подразделениями университета. 
8.2. В своей деятельности кафедра философии поддерживает связь с гуманитарными кафедрами других вузов города и России.

9. Ответственность

9.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения задач и функций, возложенных настоящим положением на кафедры философии, а также за создание условий для эффективной работы подчиненных несет заведующий кафедрой.
9.2. Каждый работник кафедры философии несет ответственность за качество выполняемых обязанностей в соответствии с должностной инструкцией, Положением о структурном подразделении и действующим законодательством РФ.

Приложение 1.

Лист ознакомления сотрудников с ПСП

	Должность
	Фамилия
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	Дата

	Преподаватели

	Заведующий кафедрой, 
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Заведующий кафедрой, профессор   ________________________   Л.В. Щеглова








(подпись, дата)
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